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МИНИСТЕРСТВО РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПО ДЕЛАМ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ,
ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ И ЛИКВИДАЦИИ ПОСЛЕДСТВИЙ
СТИХИЙНЫХ БЕДСТВИЙ
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О внесении изменений и дополнений в приказ МЧС России от 07.03.2003 № 120
1. Внести прилагаемые изменения и дополнения в приказ МЧС России от
07.03.2003 № 120 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в региональ​
ных центрах по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвида​
ции последствий стихийных бедствий, в органах, специально уполномоченных ре​
шать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрез​
вычайных ситуаций, в составе или при органах исполнительной власти субъектов
Российской Федерации и органах местного самоуправления, соединениях, воинских
частях войск гражданской обороны, органах управления и подразделениях   Феде​
ральной противопожарной службы и организациях МЧС России».
2. Настоящий приказ довести до заместителей Министра, главного военного
эксперта, главного государственного инспектора Российской Федерации по пожар​
ному надзору, директоров департаментов и начальников управлений центрального
аппарата МЧС России, начальников региональных центров по делам гражданской
обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий,
начальников органов, специально уполномоченных решать задачи гражданской обо​
роны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций по субъек​
там Российской Федерации, командиров соединений и воинских частей войск граж​
данской обороны, руководителей организаций МЧС России в установленном поряд​
ке.
Министр

С.К.Шойгу
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ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ,
которые вносятся в приказ МЧС России от 07.03.2003 № 120 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в региональных центрах по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, в органах, специально уполномоченных решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, в составе или при органах исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органах местного самоуправления, соединениях, воинских частях войск гражданской обороны, органах управления и     подразделениях Государственной   противопожарной   службы   и
организациях МЧС России»
1. В наименовании и тексте приказа слова: «в органах, специально упол​
номоченных решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению
и ликвидации чрезвычайных ситуаций, в составе или при органах исполни​
тельной власти субъектов  Российской  Федерации и органах местного само​
управления, соединениях, воинских частях войск гражданской обороны, орга​
нах управления и подразделениях Государственной противопожарной службы
и организациях МЧС России» заменить словами: «в органах, специально упол​
номоченных решать задачи гражданской обороны и задачи по предупрежде​
нию и ликвидации чрезвычайных ситуаций по субъектам Российской Федера​
ции, соединениях и воинских частях войск гражданской обороны, организаци​
ях, находящихся в ведении МЧС России» в соответствующем падеже.
2. В Инструкции:
пункт 1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1. Настоящая Инструкция определяет порядок приема, учета, прохож​дения, хранения, подготовки, оформления и отправки несекретных докумен​тов, осуществления контроля за их исполнением, а также печатания и размно​жения (тиражирования) документов в региональных центрах по делам граж​данской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий сти​хийных бедствий, органах, специально уполномоченных решать задачи граж​данской обороны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций по субъектам Российской Федерации, соединениях, воинских частях войск гражданской обороны, самостоятельных подразделениях Государствен​ной противопожарной службы и Государственной инспекции по маломерным
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судам, аварийно-спасательных и поисково-спасательных формированиях, об​разовательных, научно-исследовательских, медицинских, санаторно-курортных и иных учреждениях, находящихся в ведении МЧС России (далее -органы управления, воинские части, организации системы МЧС России).»;
пункт 1.2 изложить в следующей редакции:
«1.2. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифициро​ванная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов» (принят и введен в действие постановлением Гос​стандарта России от 3 марта 2003 г. № 65-ст), Типовой инструкции по дело​производству в федеральных органах исполнительной власти, утвержденной приказом Федеральной архивной службы России от 27.11.2000 № 68, Инст​рукции по делопроизводству в центральном аппарате МЧС России, утвер​жденной приказом МЧС России от 27.12.2001 № 560.
В органах управления, воинских частях, организациях системы МЧС России могут быть разработаны дополнения к данной инструкции, отражаю​щие специфику работы с документами, согласованные с Административно-правовым департаментом МЧС России»;
в пункте 1.4 и далее по тексту Инструкции слова: «в органах управления, воинских частях, подразделениях ГПС и организациях системы МЧС России» заменить словами: «в органах управления, воинских частях, организациях сис​темы МЧС России» в соответствующем падеже;
пункт 1.10 дополнить абзацем следующего содержания: «При необходимости, рабочее время на прием, отправку документов, ра​боту с исполнителями и т.д. может быть регламентировано приказом о внут​ренней деятельности органа управления, воинской части, организации системы МЧС России»;
пункт 2.4 изложить в следующей редакции:
«2.4. На зарегистрированных документах, как правило, в нижней правой части лицевой стороны первого листа основного документа проставляется реги​страционный штамп, в котором указываются номер, дата поступления и количе​ство листов документа. На телеграммах и срочных документах указывается время их поступления. Допускается проставлять штамп на оборотной стороне документа в случае, если на лицевой стороне отсутствует свободное место.
Регистрационный номер проставляется в нарастающем порядке в тече​ние года.
Образцы штампов для регистрации входящих документов и приложений к ним определены Инструкцией о порядке изготовления, учета, хранения печа​тей и штампов и пользования ими в системе МЧС России (утверждена прика​зом МЧС России от 15.11.2004 № 516ДСП).»;
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раздел II. «Прием и регистрация поступающей корреспонденции» до​полнить следующими пунктами:
«2.12. Карты, схемы, чертежи, магнитные носители информации, кото​рые невозможно или нецелесообразно подшивать в дела, учитываются в жур​налах инвентарного учета (приложение № 35) и хранятся в тубусах, специаль​ных коробках, конвертах и т.д.
2.13. Служебные (типографские) издания учитываются в журналах учета
служебных изданий (приложение № 36), независимо от того, поступили они с
сопроводительными письмами или без них. Сопроводительные письма учиты​
ваются в журнале регистрации   входящих документов и на них указывается,
под каким номером учтены эти издания в журнале учета.
2.14. Документы, поступающие по каналам факсимильной связи, пере​
даются в структурное подразделение, созданное для ведения делопроизводст​
ва, для регистрации в соответствии с пп.2.1-2.6 настоящей Инструкции. Доку​
менту, поступившему вслед за его факсимильной копией, присваивается впо​
следствии тот же регистрационный номер, что и его копии.»;
второй абзац пункта 3.3 дополнить словами:
«Порядок подготовки и оформления указателя рассылки устанавливается соответствующим приказом, издаваемым в каждом органе управления, воин​ской части, организации системы МЧС России.»;
пункт 4.2 изложить в следующей редакции:
«4.2. На бланках изображается эмблема МЧС России в соответствии с Положением о геральдическом обеспечении Министерства Российской Феде​рации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (утверждено приказом МЧС России от 19.01.2004 № 17). Эмблема располагается над серединой реквизита «Наимено​вание организации.»;
пункт 4.17 изложить в следующей редакции:
«4.17. Документы, направляемые в вышестоящие организации, органы представительной и судебной власти Российской Федерации, субъектов Рос​сийской Федерации, органы местного самоуправления, подписываются на​чальником органа управления, командиром воинской части, начальником (ру​ководителем) организации системы МЧС России или, по его поручению, пер​вым заместителем.
Документы, направляемые подчиненным и сторонним организациям, гражданам подписываются начальником органа управления, командиром во​инской части, начальником (руководителем) организации системы МЧС Рос​сии, его заместителями или руководителями структурных подразделений в со​ответствии с их компетенцией.
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Право подписи документов должно быть регламентировано приказом о внутренней деятельности органа управления, воинской части, организации системы МЧС России.
В состав реквизита «Подпись» входят: наименование должности лица, подписавшего документ (полное, если документ оформлен не на бланке доку​мента, и сокращенное - на документе, оформленном на бланке); воинское зва​ние (при необходимости); личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, фамилия), например:
Начальник Центрального
архива МЧС России
Личная подпись
И.О.Фамилия
(если документ оформлен не на бланке) или:
Начальник архива
Личная подпись
И.О.Фамилия
(если документ оформлен на бланке)
В реквизите «Подпись» допускается центровка наименования должности лица, подписавшего документ, относительно самой длинной строки.
При подписании документа несколькими должностными лицами их под​писи располагают одну под другой в последовательности, соответствующей занимаемой должности, например:
Начальник регионального
центра
Личная подпись
И.О.Фамилия
Главный бухгалтер
Личная подпись
И.О.Фамилия
При подписании документа несколькими лицами равных должностей их подписи располагают на одном уровне вертикальными рядами, которые огра​ничиваются соответственно левой и правой границей текстового поля, а рас​шифровки подписей располагаются под наименованием должностей на одном уровне.
Документы коллегиального органа подписываются в соответствии с По​ложением об этом органе.
В документах, составленных комиссией, указывают не должности лиц, подписывающих документ, а их обязанности в составе комиссии в соответст​вии с их распределением, например:
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Председатель комиссии
Личная подпись
И.О.Фамилия
Члены комиссии
Личная подпись
И.О.Фамилия
Личная подпись
И.О.Фамилия
Личная подпись
И.О.Фамилия
Если должностное лицо, подпись которого заготовлена на проекте доку​мента, отсутствует, то документ подписывает лицо, исполняющее его обязан​ности, или его заместитель. При этом указывается фактическая должность ли​ца, подписавшего документ и его фамилия (допускается внесение исправлений от руки или машинописным способом, например: «ИО», «Заместитель»). Не допускается подписывать документы с предлогом «за» или проставлением ко​сой черты перед наименованием должности.
В случае возложения на военнослужащего исполнения обязанностей временно отсутствующего начальника (командира) на документах перед на​именованием должности указывается «ВрИО» (временно исполняющий обя​занности). Если на военнослужащего возложено временное исполнение обя​занностей по воинской должности, которая вакантна, то при подписании доку​мента указывается «ВрИД» (временно исполняющий должность).».
абзац одиннадцатый пункта 5.1.4 после слов: «в приложениях №№ 9, 10» дополнить словами: «Образцы оформления приказов по личному составу пред​ставлены в приложениях №№ 39-46.»;
пункт 5.1.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Проекты приказов, директив, указаний, как правило, готовятся струк​турными подразделениями органа управления, воинской части, организации системы МЧС России на основании поручений соответствующего начальника (руководителя), командира, либо в инициативном порядке.
Проекты приказов по кадровым вопросам готовит кадровая служба на основании соответствующих представлений.»;
абзац пятый пункта 5.1.12 изложить в следующей редакции: «Распорядительная часть может делиться на пункты и подпункты, которые нумеруются арабскими цифрами. Нумерация пунктов должна быть единой (сквоз​ной) для всего приказа. Действия однородного характера могут быть перечислены в одном пункте. В качестве исполнителей указываются структурные подразделе​ния или конкретные должностные лица. Последний пункт распорядительной части может содержать сведения о подразделении или должностном лице, на которое возлагается контроль или ответственность за исполнение приказа»;
пункт 5.1.14 дополнить абзацем следующего содержания: «Приказы, директивы, указания, издаваемые органом управления, воин​ской частью, организацией системы МЧС России, регистрируются отдельно в соответствующих журналах регистрации (приложение № 37).
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Распорядительные документы вышестоящих организаций допускается учитывать отдельно от других документов в соответствующих журналах учета (приложение № 38).»;
абзац третий пункта 5.6.3 дополнить словами: «Справки личного харак​тера регистрируются в журнале учета выдачи справок.»;
абзац четвертый пункта 7.3 изложить в следующей редакции: «Заявления, жалобы военнослужащих, сотрудников ГПС и членов их се​мей - не более 15 дней.»;
пункт 8.3 дополнить абзацем следующего содержания: «Разработка документов, содержащих служебную информацию ограни​ченного распространения, с использованием технических средств, производит​ся только на объектах информатизации, аттестованных по требованиям безо​пасности конфиденциальной информации»
пункт 10.1 изложить в следующей редакции:
«10.1. Изготовление и использование печатей и штампов, необходимых для обеспечения деятельности органов управления, воинских частей, органи​заций системы МЧС России, производится в соответствии с Инструкцией о порядке изготовления, учета, хранения печатей и штампов и пользования ими в системе Министерства Российской Федерации по делам гражданской оборо​ны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (утверждена приказом МЧС России от 15.11.2004 № 516ДСП).»;
пункт 10.2 дополнить абзацем следующего содержания: «Допускается изготовление бланков с угловыми штампами с использо​ванием имеющихся технических средств в соответствии с Инструкцией, ут​вержденной приказом МЧС России от 15.11.2004 № 516ДСП.»;
пункт 10.3 изложить в следующей редакции:
«10.3. Кроме бланков с угловыми штампами, в деятельности органов управления, воинских частей, организаций системы МЧС России применяются бланки строгой отчетности. К бланкам строгой отчетности относятся бланки: документов, удостоверяющих личность; трудовых книжек и вкладышей к ним; воинских перевозочных документов; чековых, квитанционных и расчетных книжек; лицензий, сертификатов, актов и предписаний органов государствен​ного пожарного надзора и другие бланки, расходование которых предусмотре​но с поэкземплярным учетом.
Бланки строгой отчетности подлежат учету в соответствующих журна​лах (приложение № 19). Выдача их производится под роспись в журнале учета бланков.»;
пункты 10.4, 10.6 исключить;
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в пункте 11.1.1 слова «...в соответствии с приложением № 21» исклю​чить;
пункт 11.1.5 после слов: «руководителем структурного подразделения» дополнить словами: «... после согласования лицом, ответственным за архив, и руководителем структурного подразделения, созданного для ведения делопро​изводства (приложение № 21). Вновь созданное подразделение обязано в ме​сячный срок разработать номенклатуру дел в установленном порядке.
Номенклатуры дел структурных подразделений передаются в структур​ное подразделение, созданное для ведения делопроизводства, для составления сводной номенклатуры дел (приложение № 22)»;
пункт 11.1.6 изложить в следующей редакции:
«11.1.6. Сводная номенклатура дел органа управления, воинской части, организации системы МЧС России подписывается руководителем структурно​го подразделения, созданного для ведения делопроизводства, согласовывается с экспертной комиссией, с Центральным архивом МЧС России и утверждается начальником органа управления, командиром воинской части, начальником (руководителем) организации системы МЧС России.
Согласование номенклатуры дел с Центральным архивом МЧС России производится не реже 1 раза в 5 лет (в случае структурных изменений - после утверждения новой структуры)»;
пункт 11.1.7 после слов: «расписанием (штатом)» дополнить словами: «При этом структурное подразделение, созданное для ведения делопро​изводства, помещается в номенклатуре дел первым и ему присваивается дело​производственный индекс - 1.»;
пункт 11.1.9 изложить в следующей редакции:
«11.1.9. Как правило, сводная номенклатура дел печатается в четырех эк​земплярах. Первый утвержденный экземпляр сводной номенклатуры дел явля​ется документом постоянного хранения и включается в раздел номенклатуры дел структурного подразделения, которому поручено ведение несекретного делопроизводства. Второй и третий экземпляр - используются в работе архива и структурного подразделения, созданного для ведения делопроизводства, чет​вертый экземпляр - остается в Центральном архиве МЧС России.»;
абзац третий пункта 11.1.11 дополнить словами: «Заголовки вновь заве​денных дел допускается вписывать от руки на лицевой или оборотной стороне листа номенклатуры дел»;
абзац второй пункта 11.1.15 исключить;
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пункт 11.1.16 изложить в следующей редакции:
«11.1.16. В графе 5 номенклатуры дел проставляется количество листов каждого дела (тома)»;
пункт 11.1.17 изложить в следующей редакции:
«11.1.17. В графе 6 указывается срок хранения дела и номер статьи по «Перечню документов, образующихся в деятельности органов управления, во​инских частей войск гражданской обороны, подразделений ГПС, учреждений и организаций системы МЧС России, с указанием сроков хранения» (утвержден приказом МЧС России от 30.12.2004 № 630). При использовании других пе​речней документов со сроками хранения, применяемых в системе МЧС Рос​сии, необходимо в графе 6 рядом с номером статьи перечня проставить знак сноски (*} или 1}), а в подстрочной сноске указать полное название используе​мого перечня документов со сроками хранения»;
пункт 11.1.18 изложить в следующей редакции:
«11.1.18. В графе 7 «Примечание» указываются: номера актов об унич​тожении дел; номера актов и описей о передаче дел в архив, в другие струк​турные подразделения или организации; при наличии в делах копий докумен​тов, подлинники которых подлежат передаче в Центральный архив МЧС Рос​сии, делается отметка о том, в каком структурном подразделении находятся подлинники. Если дело не закончено в текущем году, в графе 7 проставляется отметка «Переходящее» с указанием нового индекса дела в случае его измене​ния.
В рабочих экземплярах номенклатуры дел и выписках из нее в графе 7 могут указываться фамилии лиц, ответственных за формирование дел»;
пункт 11.1.19 изложить в следующей редакции:
«11.1.19. По окончании календарного года в номенклатуре дел делаются отметки: о незаведенных делах; о закрытии дел с указанием даты; о количестве листов в деле; вносятся итоговые сведения о категориях и количестве заве​денных дел. Итоговая запись сводной номенклатуры дел составляется на осно​ве итоговых записей номенклатур дел структурных подразделений»;
абзац седьмой пункта 11.2.3 изложить в следующей редакции: «группировать в дело документы одного календарного года. Исключение составляют личные дела, судебные дела, контрольно-наблюдательные дела, истории болезни и другие переходящие дела» (книги учета, журналы регист​рации и т.д.);»;
пункт 11.2.10 дополнить абзацами следующего содержания: «Годовые планы и отчеты о выполнении планов подшиваются в дела за те годы, к которым они относятся.
Например: План основных мероприятий на 2005 год, составленный и ут​вержденный в 2004 году, подшивается в дело за 2005 год.
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Отчет о выполнении основных мероприятий на 2005 год, составляется в 2006 году и подшивается в дело за 2005 год»;
пункт 11.3.7 после слов: «системы МЧС России» дополнить словами: «При этом в обязательном порядке составляется акт об изъятии докумен​тов и производится соответствующая запись во внутренней описи дела в графе «Примечание»;
пункт 12.1.4 дополнить абзацем следующего содержания: «При необходимости экспертные комиссии могут быть созданы в струк​турных подразделениях органов управления, воинских частей, организаций системы МЧС России»;
абзац первый пункта 12.1.15 изложить в следующей редакции: «При отборе документов, дел, книг и журналов учета на уничтожение строго руководствоваться Перечнем документов со сроками хранения, утвер​жденным приказом МЧС России от 30.12.2004 № 630 и другими перечнями, действующими в системе МЧС России, а также утвержденными номенклату​рами дел.»;
пункт 12.1.17 изложить в следующей редакции:
«12.1.17. Акты на уничтожение документов и дел составляются в двух экземплярах, один из которых представляется в архив органа управления, во​инской части, организации системы МЧС России, а второй остается в струк​турном подразделении, составившем акт.
При централизованном ведении делопроизводства акт составляется на все дела, подлежащие уничтожению. Если в акт внесены дела нескольких структурных подразделений, то название каждого структурного подразделения указывается перед группой заголовков дел этого подразделения.
Регистрируются акты по месту составления, отдельно от других актов. Регистрационный номер присваивается в нарастающем порядке в течение ка​лендарного года»;
пункт 12.2.2 исключить;
пункт 12.2.3 изложить в следующей редакции:
«12.2.3. Оформление дела предусматривает:
подшивку дела в твердую обложку, папку из картона или переплет дел (за исключением случаев, указанных в пп. 12.2.7 и 12.2.8);
нумерацию листов в деле;
составление внутренней описи документов дела;
составление заверительной надписи дела;
оформление реквизитов обложки дела.
Дела временного (до 10 лет включительно) срока хранения допускается хранить в скоросшивателях»;
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пункт 12.2.4 исключить;
в абзаце первом пункта 12.2.7 после слов «планы, чертежи» исключить слово «фотографии», далее по тексту;
абзац третий пункта 12.2.7 изложить в редакции: «Пример: карты хранятся в тубусе»;
абзац первый пункта 12.2.9 после слов: «краям листа» дополнить слова​ми: «Листы формата А5 выравниваются только по левому краю»;
второй абзац пункта 12.2.13 исключить;
пункт 12.2.17 изложить в следующей редакции:
«12.2.17. Фотографии, чертежи, диаграммы и другие иллюстративные документы, представляющие самостоятельный лист в деле, нумеруются на оборотной стороне на верхнем поле листа.
Фотографии, вложенные в конверты, нумеруются в соответствии с пунк​том 12.2.19»;
пункты 12.2.21 и 12.2.24 исключить;
в абзаце втором пункта 12.2.34 слова «количество листов дела» заменить словами «количество листов внутренней описи»;
пункт 12.2.36 изложить в следующей редакции:
«12.2.36. При изменении состава документов дела (изъятии документов, замены их копиями и т.п.) эти изменения отражаются в графе «Примечание» и составляется новая итоговая запись к внутренней описи с указанием фактиче​ского наличия документов в деле»;
3. Приложения № 3, 4, 21, 22, 26 к Инструкции изложить в следующей редакции:
Приложение № 3 кп.2.6
ЖУРНАЛ учета входящих документов
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*)
Для документов с отметкой «Для служебного пользования».
Форма журнала учета входящих документов
Приложение № 4 кп.3.4
ЖУРНАЛ регистрации исходящих документов
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Для документов с отметкой «Для служебного пользования».
Форма журнала регистрации исходящих документов
Приложение № 21 кп.11.1.5
(наименование органа управления, воинской части, организации системы МЧС России)
(наименование структурного подразделение
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
на 20
г.
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Продолжение приложения № 21
Итоговая запись о категориях и количестве дел,
заведенных в 20
году
В
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434454.2005
(наименование структурного подразделения)
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «Э11К»

	постоянного
	
	
	

	временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


Приложение № 22 кп.11.1.5
(наименование органа управления, воинской части,
УТВЕРЖДАЮ
организации системы МЧС России)
(начальник органа управления, командир воинской части,
начальник (руководитель) организации системы МЧС России)
(подпись)
(расшифровка подписи)
(дата)
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ на 20        г.
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Продолжение приложения № 22
Итоговая запись о категориях и количестве дел,
заведенных в 20
году
В

Форма сводной номенклатуры дел
(наименование органа управления, воинской части, организации системы МЧС России)
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	постоянного
	
	
	

	временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО:
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	№№ пп
	Заголовок дела или групповой заголо​вок дел
	Дата де​ла или крайние даты дел
	Номера описей (но​менкла​тур) за годы
	Индекс дела (тома, части) по номенк​латуре или № дела по описи
	Коли​чество дел (томов, частей)
	Сроки хра​нения дела (тома, части) и номера статей по перечню
	Прим е-чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого
документов (дел) за
годы
(цифрами и прописью)
Описи дел постоянного хранения за
годы утверждены, а по лич​
ному составу согласованы с ЭПК (ЭК) (наименование архива, принимающего де​
ла) (протокол от
№
).
Наименование должности лица, проводившего
экспертизу ценности документов
Подпись
Расшифровка подписи
Дата
СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК (органа управления, воинской части,
организации системы МЧС России)
от
№
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Продолжение приложения № 26
[image: image11.jpg]JIOKyMEHTHI B KOJIMYECTBE zien,
(Epamut 1 IIPONHCEIO)

BECOM KI' CIaHbl B

(HanMEHOBaHUE OpraHU3aLMH)

Ha IepepaboTKy Mo NMPHeMO-CAATOYHOM HAaKIagHOM OT

Ne




Наименование должности работника,
сдавшего документы
Подпись     Расшифровка подписи
Изменения в учетные документы внесены.
Наименование должности работника,
внесшего изменения в учетные
документы
Подпись     Расшифровка подписи
Дата
Форма акта о выделении к уничтожению документов (дел), не подлежащих хранению
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4. Дополнить Инструкцию следующими приложениями:
Приложение № 35 кп.2.12
ЖУРНАЛ инвентарного учета документов
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Форма журнала инвентарного учета документов
Приложение № 36 кп.2.13
ЖУРНАЛ учета служебных изданий
	№№
	Номер и дата
	Откуда поступило,
	Кол-во и
	Кому передано
	Отметка о

	пп
	сопроводи-
	название, год
	номера
	
	переучете

	
	тельного
	издания
	экземп-
	
	или уничто-

	
	письма
	
	ляров
	
	жении


Форма журнала учета служебных изданий
Приложение № 37 кп.5.1.14
ЖУРНАЛ регистрации приказов (директив, указаний)
	Порядковый номер и дата
	Краткое содержание
	Кол-во листов в экз.
	Ф.И.О. исполнителя
	Номер дела, куда подшит приказ, номера листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Форма журнала регистрации приказов (директив, указаний)

о
Приложение № 38 кп.5.1.14
ЖУРНАЛ учета приказов (распоряжений, директив)
	Индекс и дата
	Краткое содержание
	Кем издан
	Кол-во полу​ченных или размножен​ных экз.
	Номер экз.^
	Кол-во лис​тов в экз.*^
	Номер дела, куда подшит приказ, номера листов
	Номер и дата акта об унич​тожении прика​за 
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


*) Для документов с отметкой «Для служебного пользования»
Форма журнала учета приказов (распоряжений, директив)
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Приложение № 39 кп.5.1.4
МЧС РОССИИ
Северо-Западный региональный центр
по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации
последствий стихийных бедствий
ПРИКАЗ
г.Санкт-Петербург
По личному составу
§1
Нижепоименованных офицеров ОСВОБОДИТЬ от занимаемых должностей и НА​ЗНАЧИТЬ:
1.
Старшего лейтенанта БУРКОВА Виктора Александровича, командира
-
НАЧАЛЬНИКОМ
, ВУС-1207003.
1972 г.р., М-000000
Образование - Томское ВВИУС в 1977 г. Контракт до 30.05.2006 г. Назначается на высшую воинскую долж​ность в порядке продвижения по службе, с согласия военнослужащего
2.
Капитана ВЕРЕВКИНА Валерия Семеновича, инженера
- НАЧАЛЬНИ​
КОМ 
ВУС-0205003
1969 г.р., Н-000000
Образование - военная подготовка при Архангельском ЛТИ в 1985 г. Контракт до 15.05.2007 г. Назначается на равную воинскую долж​ность    в    связи    с    организационно-штатными мероприятиями.
23
§2
3.
Майора     ГЛУМОВА     Сергея     Витальевича,      старшего     офицера

ОСВОБОДИТЬ от занимаемой должности и НАЗНАЧИТЬ КОМАНДИРОМ
ВУС
- 1018003
1962 г.р., Р- 000000
Образование - Московское ВВДИУ в 1984 г.
Контракт до 15.02.2006г. Назначается на низшую воинскую должность в порядке реализации дисци​плинарного взыскания, объявленного приказом начальника СРЦ от 25.05.2005 № 165.
§3
4.
Капитана ИВАНОВА Валерия Васильевича, состоящего в распоряжении на​
чальника Северо-Западного регионального центра по делам гражданской обороны,
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, - бывшего
командира
НАЗНАЧИТЬ НАЧАЛЬНИКОМ
ВУС - 5005003
1969 г.р, Т-000000
Образование - Томское ВВКУС в 1990г. Контракт до 25.04.2000г. Назначается на низшую воинскую долж​ность    в    связи    с    организационно-штатными мероприятиями, с согласия военнослужащего.
Примечание: назначение на низшую воинскую должность с меньшим месячным окладом денежного содержания с сокращением права на исчисление пенсии за выслу​гу лет в соответствии с Постановлением Совета Министров - Правительства Россий​ской Федерации от 22 сентября 1993 г. и с сохранением месячного оклада по ранее за​нимаемой должности, в соответствии с постановлением Совета Министров - Прави​тельства Российской Федерации от 17 марта 1999 г. № 305 осуществляется приказом МЧС России.
§4
Нижепоименованных офицеров ПОЛАГАТЬ ЗАКЛЮЧИВШИМИ КОНТРАКТ О ПРОХОЖДЕНИИ ВОЕННОЙ СЛУЖБЫ, предусмотренный пунктом 5 статьи 38 Фе​дерального закона «О воинской обязанности и военной службе» и статьёй 9 Положе​ния о порядке прохождения военной службы, СРОКОМ НА 3 ГОДА
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5. Старшего лейтенанта ЗУБАРЕВА Александра Ивановича, старшего помощни​
ка

1972 г.р, Н-000000
Контракт заключен 05.05.2005 г.
6

§5
7.
Старшего лейтенанта ЗУБКОВА Ивана Ивановича, командира.... ПОЛАГАТЬ
ЗАКЛЮЧИВШИМ КОНТРАКТ О ПРОХОЖДЕНИИ ВОЕННОЙ СЛУЖБЫ, преду​
смотренный пунктом 5 статьи 38 Федерального закона «О воинской обязанности и во​
енной службе» и статьей 9 Положения о порядке прохождения военной службы,
СРОКОМ НА 10 ЛЕТ.
1974 г.р., Н-000000
Контракт заключен 05.05.2005 г.
§6
Нижепоименованных офицеров ПОЛАГАТЬ ЗАКЛЮЧИВШИМИ КОНТРАКТ О ПРОХОЖДЕНИИ ВОЕННОЙ СЛУЖБЫ, предусмотренный пунктом 6 статьи 38 Фе​дерального закона «О воинской обязанности и военной службе» и статьей 10 Положе​ния о порядке прохождения военной службы, ДО НАСТУПЛЕНИЯ ПРЕДЕЛЬНОГО ВОЗРАСТА ПРЕБЫВАНИЯ НА ВОЕННОЙ СЛУЖБЕ.
8.
Майора ЛЯХОВЧУ К А Михаила Арсентьевича, начальника

Род. 12.12.1960 г., Н-0000000
Контракт заключен 05.05.2005 г.
9

§7
10. Пункт 4 приказа начальника Северо-Западного регионального центра по делам
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихий​
ных бедствий от 15 декабря 2004г. № 0-вк о назначении капитана ЯЩИШЕНА Анато​
лия Николаевича, командира
, ПОМОЩНИКОМ НАЧАЛЬНИКА
отменить в
связи со смертью.
Т - 0000000
ОСНОВАНИЕ: Свидетельство о смерти П - АК № 00000, выданное Барнаульским отделом ЗАГС г. Москвы, ходатайство командира войсковой части ООООО от 28 апреля 2005 г. № 00/00 или:... как незаконно изданный
Т - 0000000
25
ОСНОВАНИЕ: Решение военного суда Краснояр​ского гарнизона от 25 марта 2005 г, ходатайство командира войсковой части 000000 от 28 апреля 2005 г Или
Представление военного прокурора Красноярско​го гарнизона от 25 марта 2005 г., ходатайство ко​мандира войсковой части 00000 от 28 апреля 2005 г. № 00/00.
... в связи с возбуждением уголовного дела
Т - 0000000
ОСНОВАНИЕ: Постановление о возбуждении уголовного дела военного прокурора Краснояр​ского гарнизона от 25 марта 2005 г. № 00/00.
... как нереализованный
Т - 0000000
ОСНОВАНИЕ: Ходатайство командира войсковой части 00000 от 28 апреля 2005 г. № 00/00.
§ 8
В соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе» и статьёй 34 Положения о порядке прохождения военной службы нижепо​именованных офицеров, проходящих военную службу по контракту, УВОЛИТЬ с во​енной службы с зачислением в ЗАПАС по достижении предельного возраста пре​бывания на военной службе (подпункт «а» пункта 1 статьи 51 Федерального за​кона) с правом ношения военной формы одежды.
11.
Майора ИВАНОВА Ивана Ивановича, командира...
За безупречную военную службу ОБЪЯВЛЯЮ БЛАГОДАРНОСТЬ.
Род. 11 мая 1954г. Выслуга лет на воен​ной службе: календарная - 28 лет 2 мес. Подлежит направлению на учет в воен​ный   комиссариат   Ровенского   района Саратовской области. Б-345677.
День увольнения с военной службы - 11 мая 2005г.
Контракт до достижения предельного возраста пребывания на военной службе с 25 августа 2003г.
12.
Майора ПЕТРОВА Ивана Николаевича, командира....
За безупречную военную службу ОБЪЯВЛЯЮ БЛАГОДАРНОСТЬ.
Род. 15 ноября 1953г. Выслуга лет на военной службе: календарная - 27 лет 2
26
мес.
Подлежит направлению на учет в воен​ный   комиссариат   Ленинского  района Псковской области. Б-345677.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 1 год до 15 апреля 2005г. ОСНОВАНИЕ: Рапорт офицера от  10 января 2005г.
по истечении срока контракта о прохождении военной службы (подпункт «б»
пункта 1 статьи 51 Федерального закона).
13.
Капитана КУЗНЕЦОВА Сергея Ивановича, начальника...
За безупречную военную службу ОБЪЯВЛЯЮ БЛАГОДАРНОСТЬ.
Род. 17 ноября 1965г. Выслуга лет на военной службе: календарная - 18 лет 2 мес.
Подлежит направлению на учет в воен​ный комиссариат Ненецкого автономно​го округа. Р-236789.
День увольнения с военной службы - 25 февраля 2005г.
Контракт о прохождении военной сро​ком на 3 года с 25 августа 2002г. ОСНОВАНИЕ: Рапорт офицера от 23 января 2005 г.
§ 9
В соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе» и статьей 34 Положения о порядке прохождения военной службы нижепоименован​ных офицеров, проходящих военную службу по контракту, ДОСРОЧНО УВОЛИТЬ с военной службы с зачислением в ЗАПАС:
в связи с организационно-штатными мероприятиями (подпункт «а» пункта 2 статьи 51 Федерального закона) с правом ношения военной формы одежды.
14.
Майора РЕШЕТОВА Василия Михайловича, командира....
Род. 15 мая 1962г. Выслуга лет на воен​ной службе: календарная - 20 лет 1 мес; в льготном исчислении - 22 года 2 мес.
Подлежит направлению на учет в воен​ный комиссариат Северного района г. Мурманска. Ж-101255.
27
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 5 лет с 25 августа 2000 г. ОСНОВАНИЕ: Директивой МЧС Рос​сии от 3 марта 2005г. № 31-20-11 долж​ность офицера сокращена.
в связи с организационно-штатными мероприятиями (подпункт «а» пункта 2 статьи 51 Федерального закона)
15.
Майора МУРИНА Валерия Леонидовича, командира....
За безупречную военную службу ОБЪЯВЛЯЮ БЛАГОДАРНОСТЬ.
Род. 12 ноября 1965г. Выслуга лет на военной службе: календарная - 17 лет. Подлежит направлению на учет в Объе​диненный военный комиссариат Ленин​ского района г. Красноярска. Р-697198.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 5 лет с 12 ноября 2000г. ОСНОВАНИЕ: Директивой МЧС Рос​сии от 15 января 2005г. № 31-15-10 из​менена военно-учетная специальность, соответствующая занимаемой офицером должности. Рапорт офицера от 10 фев​раля 2005г.
16.
Майора КАРАВАЕВА Николая Юрьевича, летчика-штурмана....
За безупречную военную службу ОБЪЯВЛЯЮ БЛАГОДАРНОСТЬ.
Род. 27 мая 1962г. Выслуга лет на воен​ной службе: календарная - 10 лет 2 мес; в льготном исчислении - 15 лет 6 мес. Подлежит направлению на учет в воен​ный
комиссариат Невского района г. Мары. К-138835.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 5 лет с 23 декабря 2001г. ОСНОВАНИЕ: Заключение ВВК при 7 ЦВНИАГ 7 декабря 2004г. Свидетельст​во о болезни № 609. Утверждено ЦВВК 30 апреля 2005г. Признан негодным к летной работе. Разместить офицера по специальности не представляется воз​можным. Рапорт офицера от 25 мая 2005 г.
28
28
по состоянию здоровья (подпункт «б» пункта 3 статьи 51 Федерального зако​на).
17.
Майора НИКИТИНА Валерия Петровича, старшего помощника начальника...
За безупречную военную службу ОБЪЯВЛЯЮ БЛАГОДАРНОСТЬ.
Род. 3 августа 1969г. Выслуга лет на военной службе: календарная - 10 лет 2 мес; в льготном исчислении - 16 лет 2 мес.
Подлежит направлению на учет в Объе​диненный    военный    комиссариат    г. Урюпинска. К-139576.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 5 лет с 3 августа 2002г. ОСНОВАНИЕ: Заключение ВВК при войсковой части 20226 10 февраля 2005г. Свидетельство о болезни № 998. Утверждено 22 ВВК 17 февраля 2005г. Рапорт офицера от 25 мая 2005 г.
в связи с нарушением условий контракта о прохождении военной службы в отношении военнослужащего (подпункт «а» пункта 3 статьи 51 Федерального за​кона).
18.
Майора ЧУРИКОВА Андрея Александровича, командира....
Род. 2 декабря 1968г. Выслуга лет на военной службе: календарная - 10 лет 2 мес; в льготном исчислении - 16 лет 2 мес.
Подлежит направлению на учет в воен​ный комиссариат Ленинского района г. Томска. К-363483.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 5 лет с 4 мая 2003 г. ОСНОВАНИЕ: Решение военного суда Московского гарнизона от 24 мая 2005г.
по семейным обстоятельствам (подпункт «в» пункта 3 статьи 51 Федерально​го закона).
19.
Майора ПРОКОФЬЕВА Валентина Павловича, заместителя....
Род. 22 февраля 1959г. Выслуга лет на военной службе: календарная - 17 лет.; в льготном исчислении - 20 лет 8 мес. Подлежит направлению на учет в воен​ный комиссариат Михайловского рай​она         г. Ижевска.
29
В-312005.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 5 лет с 10 сентября 2002г. ОСНОВАНИЕ: Рапорт офицера от 20 января 2005 г.
по собственному желанию (пункт 6 статьи 51 Федерального закона)
29.
Майора СОЛДАТОВА Сергея Эдуардовича, командира ....
За безупречную военную службу ОБЪЯВЛЯЮ БЛАГОДАРНОСТЬ.
Род. 23 мая 1967г. Выслуга лет на воен​ной службе: календарная - 15 лет. 4 мес; в льготном исчислении - 20 лет 7 мес. Подлежит направлению на учет в Воен​ный комиссариат Калужской обл. А-667545
Контракт до достижения предельного возраста пребывания на военной службе с 12 декабря 2000г.
ОСНОВАНИЕ: Рапорт офицера от 12 января 2005г. Заключение аттестацион​ной комиссии в/ч 57899 (протокол № 7 от 19 января 2005г.)
§10
30.
Майора ИВАШКИНА Петра Петровича, командира ...,проходящего военную
службу по контракту, в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанно​
сти и военной службе» и статьёй 34 Положения о порядке прохождения военной
службы,   УВОЛИТЬ   с   военной   службы   в   ОТСТАВКУ   ПО   СОСТОЯНИЮ
ЗДОРОВЬЯ (подпункт «в» пункта 1 статьи 51 Федерального закона)
За безупречную военную службу ОБЪЯВЛЯЮ БЛАГОДАРНОСТЬ.
Род. 11 сентября 1965г. Выслуга лет на военной службе: календарная - 19 лет. 4 мес.
Подлежит направлению в военный ко​миссариат Майского района г. Вороне​жа.
Л—333125.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 5 лет с 31 августа 2004г. ОСНОВАНИЕ: Заключение ВВК 42 ОВГ от 2 марта 2005г. Свидетельство о болезни № 321. Утверждено 122 ВВК ЛВО от 5 марта 2005 г.
30
§11
В соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной
службе» и статьей 34 Положения о порядке прохождения военной службы нижепо​
именованных офицеров, проходящих военную службу по призыву, на основании Ука​
за Президента Российской Федерации от
№
, УВОЛИТЬ с военной службы с за​
числением в ЗАПАС:
по истечении срока военной службы по призыву (подпункт «б» пункта 1 ста​тьи 51 Федерального закона).
31.
Старшего лейтенанта КУНА Никиту Петровича, командира ....
Род. 21 января 1982г. На военной служ​бе с июня 2003г.
Подлежит направлению на учет в воен​ный комиссариат Ленинского района г. Красноярска. К-755125
День увольнения с военной службы -(указывается день истечения срока во​енной службы по призыву).
§12
32.
Майора КРАВЧУКА Степана Федоровича, командира
 проходящего воен​
ную службу по контракту в соответствии с Федеральным Законом «О воинской обя​
занности и военной  службе» и статьей 34 Положения о порядке прохождения воен​
ной службы ДОСРОЧНО УВОЛИТЬ с военной службы в связи с лишением воин​
ского звания (подпункт «д» пункта 1 статьи 51 Федерального закона)
Род. 31 декабря 1967г. Выслуга лет на военной службе: календарная — 19лет 4 мес.
М-323963.
День увольнения с военной службы — 15 января 2005г.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 10 лет с 16 октября 2000г. ОСНОВАНИЕ: По приговору военного суда СВО от 15 января 2005г. осужден по ч. 1 ст. 290 УК РФ за получение взят​ки к лишению свободы сроком на 5 лет и лишен воинского звания.
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§13
33. Старшего лейтенанта ХАРАНОВА Сурика Федоровича, командира
прохо​
дящего военную службу по призыву, на основании Указа Президента Российской Фе​
дерации от
№
ДОСРОЧНО УВОЛИТЬ с военной службы в связи с лишением
воинского звания (подпункт «д» пункта 1 статьи 51 Федерального закона)
Род.   12 декабря  1982 г. На военной службе с 2004 г. Р-553963.
День увольнения с военной службы - 15 апреля 2005 г.
ОСНОВАНИЕ: По приговору военного суда СибВО от 15 апреля 2005 г. осуж​ден по ч. 1 ст. 290 УК РФ за получение взятки к лишению свободы сроком на 3 года и лишен воинского звания.
К подпункту «д» пункта 1 статьи 51 По данному основанию подлежат увольнению во​еннослужащие, лишенные воинского звания по приговору суда за совершение тяжко​го или особо тяжкого преступления. Все экземпляры личных дел лишенных воинско​го звания военнослужащих пересылаются в Центральный архив МЧС России. Днем увольнения с военной службы является дата вступления в силу приговора суда о на​значении военнослужащему наказания.
§14
34 . Майора ЕЛАНСКОГО Моисея Борисовича, командира
проходящего воен​
ную службу по контракту ДОСРОЧНО УВОЛИТЬ с военной службы в связи с назна​
чением наказания в виде лишения свободы (подпункт «е» пункта 1 статьи 51 Фе​
дерального закона)
Род. 31 декабря 1967г. Выслуга лет на
военной службе: календарная- 21 год.
В-221452.
День увольнения с военной службы - 16
января 2000г.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 3 года с 13 марта 2004г. ОСНОВАНИЕ: По приговору военного суда МВО от 16 января 2005г. осужден по ч. 1 ст. 285 УК РФ за злоупотребле​ние должностными полномочиями к лишению свободы сроком на 5 лет.
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§15
35.
Майора ЛИПИНА Михаила Борисовича, начальника
проходящего военную
службу по призыву, на основании Указа Президента Российской Федерации от
№

ДОСРОЧНО УВОЛИТЬ с военной службы в связи с назначением наказания
в виде лишения свободы (подпункт «е» пункта 1 статьи 51 Федерального закона).
Род. 22 июня 1981г. На военной службе с 2004 г. К-111452.
День увольнения с военной службы - 11 января 2005 г. ОСНОВАНИЕ: По при​говору военного суда СибВО от 11 ян​варя 2005 г. осужден по ч. 1 ст. 285 УК РФ за злоупотребление должностными полномочиями к лишению свободы сроком на 4 года.
К подпункту «е» пункта 1 статьи 51 По этому основанию подлежат увольнению военнослужащие, в отношении которых вступил в законную силу приговор суда о на​значении наказания в виде лишения свободы без лишения воинского звания. Все эк​земпляры личных дел военнослужащего высылаются на учет в военкомат по месту их жительства (жительства семьи, родственников). Днем увольнения с военной службы является дата вступления приговора суда о назначении военнослужащему наказания.
§16
В соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе» и статьей 34 Положения о порядке прохождения военной службы нижепо​именованных офицеров, проходящих военную службу по контракту, ДОСРОЧНО УВОЛИТЬ с военной службы в ЗАПАС: в связи с невыполнением военнослужа​щим условий контракта о прохождении военной службы (подпункт «в» пункта 2 статьи 51 Федерального закона).
36.
Майора КЛАТАНОВА Антона Ивановича, инженера ....
Род. 21 января 1964г. На военной служ​бе с 1981г.
Подлежит направлению на учет в Объе​диненный военный комиссариат Север​ного административного округа г. Мо​сквы. М-454454.
Контракт о прохождении военной служ​
бы сроком на 5 лет с 10 сентября 2002г.
ОСНОВАНИЕ:
Ходатайство
аттестационной комиссии 290 СЦ от 15 января 2005г. (протокол № 12).
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37.
Капитана РОЗОВА Олега Сергеевича, начальника

Род. 17 марта 1967г. На военной службе с 1985 г.
Подлежит направлению на учет в Объе​диненный       военный       комиссариат Сахалинской области. М-454454.
Контракт о прохождении военной служ​бы сроком на 5 лет с 20 ноября 2003 г. ОСНОВАНИЕ: Ходатайство товарище​ского суда чести войсковой части 40401 от 18 января 2000г.
§17
В соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе» и статьей 34 Положения о порядке прохождения военной службы нижепо​именованных военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, ДОСРОЧНО УВОЛИТЬ с военной службы с зачислением в ЗАПАС:
по состоянию здоровья (подпункт «г» пункта 1 статьи 51 Федерального зако​на).
38.
Прапорщика ЛИТНОВА Валерия Петровича, командира ....
Род.  3  сентября   1959  г.  На военной службе с июня 1988г. Подлежит направлению на учет в Объе​диненный военный комиссариат г. Кан-ска.
К-266896
ОСНОВАНИЕ: Заключение ВВК 2 ОВГ от 12 января 2005г. Свидетельство о бо​лезни № 3. Утверждено 126 ВВК ЛВО от 25 января 2005 г.
К подпункту «г» пункта 1 статьи 51 По этому основанию подлежат увольнению военнослужащие, признанные военно-врачебными комиссиями ограниченно-годными к военной службе, проходящие военную службу по контракту на воинской должности, для которой штатом предусмотрено воинское до старшего прапорщика или старшего мичмана включительно.
§18
39. Капитана ИВАНОВА Ивана Ивановича, командира 
 ИСКЛЮЧИТЬ из
списков личного состава Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий в связи с гибелью.
Род. 04.06.1971г., И-000000
34
На военную службу призвался военным комисса​риатом Советского района г. Красноярска На военной службе с 01.08.1988г. по 26.10.1994 г. и с 25.11.1994 г.
Погиб    10.04.2005    г.    в   результате   дорожно-транспортного происшествия,  смерть наступила по причине открытой черепно-мозговой травмы. Гибель не связана с исполнением обязанностей военной службы.
Похоронен на городском кладбище г. Красноярска 13.04.2005 г.
Жена - Иванова Ольга Владимировна, 1967г.р. Дочь - Иванова Ксения Вадимовна, 1993г.р. Проживают по адресу: Красноярский край г. Железногорск, Ленинский проспект, д. 1, кв. 58. Отец - Иванов Валерий Александрович, 1945 г.р. Мать - Иванова Мария Яковлевна, 1939г.р. Проживают по адресу: г. Красноярск, ул. Свободы, д.172кв. 55
ОСНОВАНИЕ: Свидетельство о смерти П-БА №000000 выдано отделом ЗАГС администрации г.Железногорска Красноярского края 11.04.2005 г.
Начальник регионального центра
И.О. Фамилия
Образец оформления приказа по личному составу
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Приложение № 40 кп.5.1.4
МЧС РОССИИ
Академия Государственной противопожарной службы
Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны,
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных
бедствий
ПРИКАЗ


г.Москва


По личному составу
1. По переводу
1.1. Подполковника внутренней службы Чикалева Алексея Ароновича адъ​юнкта заочной формы обучения факультета подготовки научно-педагогических кад​ров Академии ГПС МЧС России перевести в соискатели адъюнктуры факультета подготовки научно-педагогических кадров, с 1 ноября 2004 года.
Основание: рапорт Чикалева А.А. от 27 октября 2004 года, решение руково​дства Академии ГПС МЧС России 27 октября 2004 года.
2. По переводу и откомандированию
2.1. Подполковника Петрова Виктора Николаевича - слушателя факуль​тета руководящих кадров Академии ГПС МЧС России перевести на индивиду​альный график обучения и откомандировать для дальнейшего прохождения служ-
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бы в Главное управление МЧС России по Оренбургской области, с 1 марта 2005 го​да.
Основание: рапорт Петрова В.Н. от 24 февраля 2005 года, решение руково​дства Академии ГПС МЧС России 25 февраля 2005 года.
2.2.
Старшего лейтенанта внутренней службы Козлова Ивана Андреевича -
слушателя   1   курса   факультета   пожарной   безопасности   (на   базе   среднего
профессионального образования) Академии ГПС МЧС России перевести на 1 курс
факультета заочного обучения по собственному желанию и откомандировать для
дальнейшего прохождения службы в Главное управление МЧС России по г.Москве,
с 1 ноября 2004 года.
Основание: рапорт Козлова И.А. от 13 октября 2004 года, решение руково​дства Академии ГПС МЧС России 15 октября 2004 года.
2.3.
Старшего лейтенанта внутренней службы Пономарева Андрея  Борисо​
вича - адъюнкта 2 курса обучения факультета подготовки научно-педагогических
кадров Академии ГПС МЧС России перевести на заочную форму обучения по собст​
венному желанию и откомандировать для дальнейшего прохождения службы в
Главного управление МЧС России по Волгоградской области, с 1 ноября 2004 года.
Основание: рапорт Пономарева Е.Ф. от 13 октября 2004 года, ходатайство Главного управления МЧС России по Волгоградской области от 14 октября 2004 го​да. № 233-16-524, решение руководства Академии ГПС МЧС России 15 октября 2004 года.
2.4.
Рядового внутренней службы Соловьева Дмитрия Андреевича - курсан​
та 1 курса факультета пожарной безопасности (на базе общего среднего образо​
вания) Академии ГПС МЧС России перевести на 1 курс факультета заочного
обучения по собственному желанию и откомандировать для дальнейшего про​
хождения службы в Главное управление МЧС России по Московской области, с
1 ноября 2004 года.
Основание: рапорт Соловьева Д.А. от 3 сентября 2004 года, решение руково​дства Академии ГПС МЧС России 8 октября 2004 года.
3. По отчислению и откомандированию
3.1. Старшего лейтенанта внутренней службы Хорькова Андрея Алексеевича -слушателя 1 курса факультета пожарной безопасности (на базе среднего профес​сионального образования) Академии ГПС МЧС России отчислить из академии по собственному желанию и откомандировать для дальнейшего прохождения службы в распоряжение Главного управления МЧС России по Нижегородской области, с 1 марта 2005 года.
Основание: рапорт Хорькова А.А. от 16 февраля 2005 года, решение руково​дства Академии ГПС МЧС России 16 февраля 2005 года.
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3.2.
Лейтенанта   внутренней   службы   Бовыкина   Алексея   Николаевича
(А-282953)   -   адъюнкта  2-го   года  обучения   факультета  подготовки   научно-
педагогических кадров Академии ГПС МЧС России отчислить из академии по соб​
ственному желанию и откомандировать для дальнейшего прохождения службы в
Главное управление МЧС России по г.Москве, с 1 ноября 2004 года.
Основание: рапорт Бовыкина А.Н. от 18 октября 2004 года, письмо Главного управления МЧС России по г.Москве от 6 октября 2004 года. № 1481-19/3-17, реше​ние руководства Академии ГПС МЧС России 21 октября 2004 года.
3.3.
Рядового внутренней службы Яшкина Евгения Андреевича - курсан​
та 1 курса факультета пожарной безопасности (на базе общего среднего образо​
вания) отчислить из Академии ГПС МЧС России по собственному желанию и от​
командировать для дальнейшего прохождения службы в Главное управление МЧС
России по г. Москве, с 1 апреля 2005 года.
Основание: рапорт Яшкина Е.А. от 15 марта 2005 года, решение руководства Академии ГПС МЧС России 30 марта 2005 года.
4. По присвоению специальных званий
4.1.
В соответствии с Положением о службе в органах внутренних дел
Российской Федерации присвоить очередное специальное звание старшего начальст​
вующего состава:
майор внутренней службы
капитану внутренней службы Власову Константину Сергеевичу (А-894252) -слушателю факультета руководящих кадров Академии ГПС МЧС России, с 1 октября 2004 года.
4.2.
В соответствии с Положением о службе в органах внутренних дел
Российской Федерации присвоить очередное специальное звание среднего начальст​
вующего состава:
капитан внутренней службы
старшему лейтенанту внутренней службы Почечуну Владимиру Владими​ровичу (Б-085669) - слушателю 2 курса факультета пожарной безопасности (на базе среднего профессионального образования) Академии ГПС МЧС России, с 31 октября 2004 года.
4.3.
В соответствии с Положением о службе в органах внутренних дел
Российской Федерации присвоить очередное специальное звание младшего начальст​
вующего состава, досрочно в порядке поощрения:
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старший сержант внутренней службы
сержанту внутренней службы Попову Сергею Сергеевичу - курсанту 4 кур​са факультета пожарной безопасности (на базе общего среднего образования) Акаде​мии ГПС МЧС России.
4.4. В соответствии с Положением о службе в органах внутренних дел Российской Федерации присвоить очередное специальное звание младшего началь​ствующего состава:
сержант внутренней службы
младшему сержанту внутренней службы Ягодке Евгению Алексеевичу -курсанту 4 курса факультета пожарной безопасности (на базе общего среднего образования) Академии ГПС МЧС России, с 1 апреля 2005 года.
5. По установлению должностного оклада
5.1. Лейтенанту внутренней службы Гоголю Сергею Викторовичу - слушателю 1 курса факультета пожарной безопасности (на базе среднего профессионального об​разования) Академии ГПС МЧС России установить должностной оклад в размере 2059 рублей 05 копеек в месяц, с 1 марта 2005 года.
Основание: выписка из приказа Главного управления МЧС по Краснодарско​му краю от 2 марта 2005 года № 39-НС.
6. По выплате единовременного денежного пособия
6.1. В соответствии с приказом МВД России от 15.10.1999 № 805 «Об утвер​ждении Инструкции о порядке возмещения ущерба в случае гибели (смерти) или причинения увечья сотруднику органов внутренних дел, а также ущерба, причи​ненного имуществу сотрудника органов внутренних дел» выплатить Перегудо-вой Анне Валентиновне - матери погибшего (умершего) курсанта 2 курса Академии ГПС МЧС России рядового внутренней службы Перегудова А.С. в результате за​болевания «Гипертоническая болезнь, осложнившаяся развитием острой сердечно​сосудистой недостаточности», полученного в период прохождения военной службы, единовременное денежное пособие в размере десятилетнего денежного содержания.
Основание: протокол заседания комиссии Академии ГПС МЧС России по во​просам выплаты единовременных денежных пособий от 05 октября 2004 года № 3.
7. По исключению из списков личного состава
7.1. Рядового внутренней службы Перегудова Андрея Сергеевича - курсанта 2 курса факультета пожарной безопасности (на базе общего среднего образования)
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Академии ГПС МЧС России исключить из списков личного состава (за смертью), с 4 марта 2004 года.
Основание: свидетельство о смерти П-ИК № 790572 от 05 марта 2004 года, выданное Управлением ЗАГС Пушкинского района.
Начальник Академии
И.О.Фамилия
Образец оформления приказа по личному составу
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Приложение № 41 кп.5.1.4
МЧС РОССИИ
Главное управление Министерства Российской Федерации по делам
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации
последствий стихийных бедствий по Ленинградской области
ПРИКАЗ


г.Санкт-Петербург


По личному составу
1. По назначению
1.1. Подполковника внутренней службы Иванова Ивана Ивановича, заместите​ля начальника отдела государственного пожарного надзора Волховского района Главного управления МЧС России по Ленинградской области, ОСВОБОДИТЬ от за​нимаемой должности и назначить начальником отдела Государственного пожарного надзора Волховского района Главного управления Министерства Российской Феде​рации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации по​следствий стихийных бедствий по Ленинградской области (должность связана с обеспечением деятельности Государственной противопожарной службы). Устано​вить ему должностной оклад в размере 2619 рублей 60 копеек в месяц.
1960 г.р., А-123456
Образование - Высшая инженерная по-жарно-техническая школа МВД СССР в 1990 году.
Назначается на вышестоящую долж​ность - в порядке продвижения по служ​бе, с согласия сотрудника.
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2. По увольнению
2.1. В соответствии с Положением о службе в органах внутренних дел Рос​сийской Федерации уволить из Государственной противопожарной службы МЧС России:
по пункту "з" статьи 58 (по ограниченному состоянию здоровья)
подполковника внутренней службы Иваненко Олега Степановича (А-277898) - заместителя начальника управления оперативного реагирования Главного управления МЧС России по Ярославской области, с 1 марта 2005 года.
Выслуга лет по состоянию на 1 марта 2005 года составляет в календарном ис​числении - 20 лет 11 месяцев 00 дней, в льготном исчислении - не имеет.
Основание: свидетельство о болезни № 178 от 25 февраля 2005 года, выданное военно-врачебной комиссией УВД Ярославской области.
Начальник Главного управления
И..О.Фамилия
Образец оформления приказа по личному составу
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Ipunoxenne Ne 42
k1m.5.1.4

Vanguunposantas dopua Ne T-1
Vpepiiena Mocranonnertem Tockomctara Poccim
0705.01.2004 Ne 1

MUC Poccun

CeBepo-3anaJiHpIii perHOHANBHBIH LEHTP 110 Ie/IaM IPaK(aHCKON 0GOPOHBI,
YpE3BBIYAMHBIM CUTYAIUAM U IMKBU/IALMH HOC/IEICTBHN CTUXUHUHBIX GSACTBHM

Kon

@opma o OKV]] 0301001

no OKITO 0000001

Howmep nokymenrta | JlaTa cocTaBieHus
TIPUKA3 5 17.01.2005
0 npueme paboTHHKA HA paboTy

0 JIHYHOMY COCTaBYy

Jata

TIpuuaTs Ha paboty c 17.01.2005

no

‘TabenbHbl HOMEP

Penosy Wpuny Huxonaesny 47

((bavnis, UM, OT4ECTBO)

B 'YripaBjieHHE KaapoB
(cTpyxTypHioe noapasaenenne)

Ha JIO/DKHOCTh BEYIUEro CHENUAIKCTa OTACIA HarpaK ICHHI
(ROKHOGTS (CTISLHATEHOCTS, MPOGECCITR), PASPAL, KAGGS (KATEFOPHA) KBaTH GHKALIAR)

OCHOBHas paboTa, TOCTOSHHO
(Ye0RIA MpHoMa Ha PAGOTY, XapaxTep paboT)

¢ TapudHO}t CTaBKOM (OKNazoM) 1720 py6. 50 xom.
(undppamu)
Han6aBKoit py6. KOIL
(umppanu)
C HCMBITAHHEM Ha CPOK 3 Mecsua(es)
OcHoBanue:
Tpy#oBoii gorosop ot “ _17 ” SHBapA 20 05 . Ne 5

HauanbHUK PETHOHANILHOO

LeHTpa
(AMMRaR NOANHCE) (pacuiposKa noANHCH)

C npuka3oM paGoTHHK 03HAKOMIIEH Penosa “18” AHBapA 2005 .
(aniHas NOAMICH)

O6pasert ohopMITeHHS TIPUKA3a MO TXYHOMY COCTaBY
(151 TpaXKAAHCKOTO MIepCoHaa)
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IIpnnoxenue Ne 43
k1m.5.1.4

Vauguunposannas popma Ne T-5
Vrnepncaena Tocanosachmem CockomeTara Poccn
o1 05.01.2004 Ne 1

MUYC Poccun

Cesepo-3anaJHbIii perHOHANBHEII EHTp MO JellaM rPa[aHCKoil 0GOPOHEL,
YPE3BBIYAMHBIM CHTyaLUAM U JTMKBUAAIMH TOCIEACTBHM CTUXUMHEIX OeICTBII

Kon
Dopwma o OKV]T 0301001
no OKIO 0000001

Howmep nokymenta | Jlata cocTaBieHHs
TIPUKA3 6 18.01.2005

0 mepeBosie pabOTHMKA HA JPYTryI0 padoTy

10 JIHYHOMY COCTaBY

Jlara
Tlepesectn Ha ApyryIo padoTy c 20.01.2005
o
Tabenbubiit HoMep
CwmuproBy Mapuny IOpbeBHy 45
(ammus, nvs, OTHECTBO)
TOCTOSSHHO
(BHI 1CPeBOJta (TIOCTORHHO, BPCMEHHO))
VYupasiesue Kagpos
TlpexxHee mecTo (CTpyKTypHOE noapasfeneHie)
paGorst CHEIMAIMCT | KaTeropHu OTAENa HarpaXKaeHHH
(ROMKHOCTS (CTIELHANLHOCTD, NPO(ECCHA), Paspill, KIace (KATerophs) KBanuukaimn)
BaKaHTHBII XapakTep AO/DKHOCTH
(npmnHa nepesosa)
ynpa.sneuﬂe OpI‘aHH3aL(HOHHO-MOGI/UIPB&IH/IOHHOC 1 KOMIUIEKTOBaHUA
(cTpyKTypHOE NonpasaeneHue)
Hogoe MecTo Beﬂ'yl[u/[ﬁ CNICHUAIIUCT MOGPL']I/B&LIHOHHOI‘O oTaeiIa
paGotsi (ROIAHOCT (CTICUMATEHOCTS, POGECCHA), PaspA KIACC (KATCTOPHA) KBaTH(HKALLN)
Tapuguas craBka (OKiam) 1720 py6. 50 xom.
(uwippasu)
HanGaska pyo. Kor.
(undppamu)
OcHoBaHue:
JlonoJHHTEIBHOE CoralleHne “18” AHBapA 20 05 r. Ne 1/5 ; BHOCHT
M3MEHEHHE K TPYJI0BOMY JIoroBopy ot “_14 Mas 20 02 1. Ne 5 5 unu
ZpYroi NOKyMeHT
(AOKYMERT (3aBTCHHE, MEAWIMHCKOE 3AKTIQUEHHE U Tp.))
HauabHuK perosanbHOro
LeHTpa
(aanas HoznHCE) (pacmmndponka nozmcH)
C nprka3om pabOTHUK 03HAKOMJIEH CmupHOBa. “18” SAHBAPS 2005 .

(riaras nones)

O6paser; o(opMIIeHHS TIPUKA3a TI0 TUYHOMY COCTaBY
(Jutst rpaskJaHCKOTO TIepCOHANa)
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Ipunoxenue Ne 44
k1n.5.1.4

Vanprumposarizs dopya Ne T-8
Vraepena Tocranosietmem Cockomerata Poccun
0r05.01.04 Ne |

MUC Poccun

CeBepo-3ana/iHblii perHOHANBHEIA LIEHTP 110 JejaM IPaXaHCKOH 060POHEIL,
YPE3BEIYAHHBIM CHTYalMsIM U JIMKBUIALNY IOCIEICTBHH CTHXUIHHBIX GeICTBHI

Kon
®opma o OKV T 0301001
1o OKIIO 0000001

Homep joxymenta | Jlata cocTaBneHns
TIPUKA3 45 21.10.2004
0 npexpamenun (PaCTOPKEHAH) TPYAOBOro JOroBopa ¢ paboTHHKOM (YBOJbHEHHH)

0 JIMYHOMY COCTaBYy

TIpexpaTuts AeiicTBHe TPyAoBoro forosopa or “ (04 ” anpens 20 01 r.Ne 176 s

yBoauTh “ 22 7 OKTAOps 2004 r.
(HenyKHOE 3a9epKiyTE)

TabenbHbli HOMEP
Tpugonoy l'anuny Buxroposry 245
(pamrus, ums, 0T4eCTBO)
OnepaTHBHOE yIpaBJIeHUE
(cTpyKTypHOe noapasaencHue)
TIaBHEIH CHEIMATNCT OTISPATHBHOrO OTHENa

(ROTAHOGTS (GGG HOGTS, MPOGECTHA), PAPAR, KTacs (KATCrOpAA) KEATHBAKALIAR)

TiepeBo/| pabOTHHKA 110 €ro MPOCKOe Ha paboTy K ApyroMy paboToaaresnto, MyHKT S5 craTeu 77
Tpynooro konexca Poccuiickoii ®eneparyu

(ocHoBaHue Npekpamenns (PaCTOPKEHNS) TPYIOBOIO A0roBOpa (YBOIBHEHNA))

OcHoBanue (1okymeHT, 3asBienue Tpuporosoii I'.B. ot 08.10.2004, mucsmo 3A0 «TTomurpad» o nepesoze ot 07.10.2005
HOMep, /laTa): Ne 101/05-12
(SasBAcime paBOTHHKA, CNyEOHAA JAIINCKA, MOIMLIANCKOS aKTIOUCHHE H T.L)

HavabHAK PerOHaTBHOTO
UeHTp2

(awarias nonncs) (PacIppOBKa MOATHCH)

C npnKa3om paGoTHHK 03HAKOMAEH Tpudorosa %22 % oktabps 2004 .
(unas moAHos)

MOTHBHPOBAHHOE MHEHHE BHIGOPHOrO
PO COFO3HOr0 OpraHa B MUCHMEHHOH popMe
(ot » 20 r. Ne ) paccMOTpeHo

OGpasen; oQopMIeHHs MPYUKA3A N0 THIHOMY COCTaBY
(1St TPaXKJAHCKOTO IePCOHana)
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Приложение № 45 кп.5.1.4
Унифицированная форма № Т-6
Утверждена постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 №1
МЧС России
Северо-Западный региональный центр по делам гражданской обороны,
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий

[image: image16.jpg]TIPUKA3

Kon
®opma o OKY ]I 0301001
no OKIIO 0000001
Howmep nokymenTa | Jlata cocTaBlieHH
87 01.06.2005

0 HPE/IOCTAB/IEHHH OTHYCKA PAGOTHHKY

0 JJHYHOMY COCTaBY

IIpenocTaBuTL OTHYCK TabesbHbli HOMED

ViBanogoii TaTesHe FIBaHOBHE
(bamunns, UM, OTYECTBO)

YipasiieHue rpakIaHCKO# 3alIMThI

32

(CTPyKTypHOE OApICICHIC)
IJIaBHBIH CIICLMANHCT OTAENA MPaKJaHCKON 3aIIUThL

(AORHOGTS (CTICLHATHROCTS, Tpogecci))

3a nepuox paotsi ¢ “ 23 ” anpens 2004 mo“22"  ampens 2005 T

A. eXero/IHbI} OCHOBHO} OITAYMBAEMEIH OTITYCK HA 14 KaneHJapHbIX AHeH
€“14” wmoms 20 05 r. no “28” moms 20 05

o (um)

B.

(eAeromHB ZONONHITE e HEIH OTTAHBACMbIT] OTIIYCK, yieGHEIH, Ge3 CoxpaeHiA 3apaGoTHOM TNaThi W pyrHe (YKasaTe))

Ha KaneHAapHBIX aHei

[ ” 20 r. mo “ ” 20 r.
B. Bcero oTnyck Ha 12 KaJIeHIapHEIX JHelt
c¢“14” moms 20 05 r. mo “28”"  moms 20 05 r

HaganbHUK perHoHabHOro
LeHTpa

(anHas noanvcs) (pactuQposa noznwc)

Vanosa
(AM4HaR NOAMHC)

C npukazom paGoOTHHK 03HAKOMJIEH “or” MIOHS 2005 T

O6paser oopMIleHNs IPUKa3a 110 JUYHOMY COCTaBY
(2151 TPaXKAAHCKOTO TepCoHaa)




Приложение № 46 кп.5.1.4
Унифицированная форма № Т-ба
Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 №1
МЧС России
Северо-Западный региональный центр по делам гражданской обороны,

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий

(наименование организации)
[image: image17.jpg]Kon

®opma o OKV ][ 0301001
no OKIIO 0000001
Homep nokymenta | Jlata cocrasiienus
TIPUKA3 34 30.03.2005
0 NPeIOCTABJIEHHH OTIYCKA PaGOTHHKAM
10 THYHOMY COCTABY
Tpenocrapurs oTHyCK:
Ornyck C
BHIL 3a nepuo paGoTsl nata HFHKEJOM
pacio-
TaGens- JIOIDKHOCTD. ©KCTOHEIH M::;:;‘Dﬁim BCETO p;:xg)l'rmﬂfx)
DamMwTHA, UM, OTIECTBO |  HBIT ncorpifn'g}::;i o | (cnemmanbrocTs, om(:::::::::u % 0"“":“““:% KaJleH- 03HAKOM-
HOMEp P npodeccns) o TILYCK, Y i c no JapHBIX | Hayana |OKOHYAHHS JIEH.
TyCK, 6€3 CoXpaHeHHs ‘et T
KaJIeHIapHBIX |32paGoTHOM IiaThl 1| OACE
mHeH npyrue (ykasath), paboTHuKa,
KaneHIapHbIX JHEH Tlata “
1 2 3 4 s 6 7 8 9 10 11 12
Cepreesy Iletpy 46  |Vnpasnenue HaYalbHAK 20 11.07.2004/10.07.2005| 20 |06.04.2005|25.04.2005| Ceprees
JIpBOBHYY pa3BUTHA X03HCTBEHHOTO 30.03.2005
MHGDPACTPYKTYphI _|oTIENa
Tumogeesy Onery 56 |Vmpaenenue BeTymHit 28 5 (ormyck 6e3  [03.01.2004/03.01.2005| 33 |01.04.2005(05.05.2005 | Trmogeen
CTenaHoBHYY npenynpexACHHs |COELHATUCT COXpaHeHHs 30.03.2005
uc otaena 3apaGoTHO#M MHATHL)
TpeTynpexaeHus
W mkBuanms 9C
Ha9anbHHK PerHoHAILHOTO
UeHTpa
(TuT4Ha% TOMTHOR) (pacmmposKa noznHcH)

O6pasern odpopMITeHHS TIPUKa3a 110 THIHOMY COCTaBY
JUIsS TPaKAaHCKOT0 [IepCoHana)

9t




